T.C. GUMUSHANE UNIVERSITESI i¢ Kontrol Sistemi is Akis Semalar

Giimiishane BESYOYiiksekokulu

SEMA NO:

Gilimiishane BESYO/004

SEMA ADI:

Arsiv Is Akis Semasi

flgili birimlerden arsive kaldirilmak

lizere belirlenmis argivlik Miidirliige <&
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Sef tarafindan 6n inceleme ve K-S

gelmesi

ilgili personele havale yapilmasi

.

Arsivlik malzemenin arsive kaldirilmasinin

uygun olup olmadiginin mevzuat (Arsiv Lol

Yonetmeligi, Standart DosyaPlant)
yOniinden incelenmesi

Arsivlenmesi

uygun mu?
yg "

Evet

v

Sefe teslim edilmesi

| 4

Arsivlik malzemenin icerigine iliskin

dokiimiin ilgili birim ile karsilikli olarak
imzalanmasi

v

Sube Miidiirii tarafindan gizlilik kontroliiniin

yapilmast

Miidiir Onay1 Is
Akist

Ilgili personele sevk edilmesi

v

Arsive kaldirilmast

o
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Ilgili birime iade edilmesi
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